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Titre du poste : Assistant(e) comptable 

Lieu : Saint-Germain-en-Laye 

Type de contrat : CDI (Temps plein) 

 

Description du poste 

Safeo recherche un(e) Assistant(e) comptable pour rejoindre son équipe financière et contribuer à la gestion efficace 

de ses opérations comptables. Le/la candidat(e) retenu(e) sera responsable de diverses tâches comptables et 

administratives, contribuant ainsi au bon fonctionnement du service financier de l'entreprise. 

 

Missions principales 

- Assister dans la gestion quotidienne des opérations comptables, y compris la saisie des factures, le rapprochement 

bancaire et la tenue des livres comptables. 

- Aider à la préparation des déclarations fiscales et sociales. 

- Participer à la gestion des comptes fournisseurs et clients, en assurant le suivi des paiements et des encaissements. 

- Réaliser le recouvrement 

- Contribuer à l'élaboration des rapports financiers périodiques. 

- Collaborer avec les autres services pour résoudre les problèmes comptables et assurer la conformité aux 

procédures internes. 

 

Compétences requises 

- BTS en comptabilité et gestion 

- 1 à 3 ans d’expérience dans la comptabilité, de préférence dans le secteur des services informatiques. 

- Bonne connaissance des principes comptables et fiscaux. 

- Maîtrise des outils informatiques de gestion comptable (logiciels de comptabilité, tableurs, etc.). 

- Capacité à travailler avec précision et à respecter les délais. 

- Sens de l'organisation et aptitude à gérer plusieurs tâches simultanément. 

- Esprit d'équipe et capacité à travailler en collaboration avec les autres membres du service financier. 

- Anglais 

 

Conditions de travail 

Safeo offre un environnement de travail dynamique et stimulant au sein d'une entreprise en pleine croissance. Le 

poste d'Assistant(e) comptable est basé à Saint-Germain-en-Laye et offre des possibilités de développement 

professionnel. 

Si vous êtes motivé(e), organisé(e) et doté(e) de compétences comptables solides, rejoignez l'équipe de Safeo en 

tant qu'Assistant(e) comptable.  

Envoyez vos CV et lettre de motivation à : contact@safeo.fr 

 

 

 


